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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO.
DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA - DFD

PRESTAGAO DE SERVICOS - SERVICOS.

SETOR REQUISITANTE:
Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura e Desporto

Responsavel pela formalizagao da demanda: Portaria
Alsione Pereira de Alencar Sulbaran Port. n® 008 de 2 de
janeiro de 2025.

1. Justificativa da necessidade da contratagcdao dos servigos, considerando o Planejamento
Estratégico.

ot

1.1. Identificagdo da demanda

O presente documento manifesta a necessidade de Contratacdo de Empresa
Especializada no fornecimento de lanches (Coffee break), para 50 (cinquenta) pessoas,
destinados aos eventos da Secretaria Municipal De Educacgao, Cultura E Desporto de
Pacaraima.

|
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. 1.2. Justificativa da necessidade da contratagao

1.2.1. A Secretaria de Educacao realiza constantemente eventos como reunides,
capacitagées e oficinas, que visam ao aprimoramento dos profissionais da area e
a melhoria das politicas educacionais. Para garantir o conforto, a permanéncia e
a integracao dos participantes, € necessaria a oferta de coffee break durante
essas atividades.

1.2.2. Considerando que esse servigo exige cuidados especificos com a seguranga
. alimentar, qualidade, logistica e atendimento, justifica-se a contratacdo de
NS empresa especializada. Tal medida assegura a eficiéncia, a qualidade dos
servigos prestados e a adequada utilizagdo dos recursos publicos, evitando a

sobrecarga de servidores com tarefas que nao sao de sua competéncia.

1.2.3. Dessa forma, a contratagcdo é essencial para o bom desenvolvimento das agoes
institucionais da Secretaria de Educacao.

1.3. Os itens demandados nao constam na listagem do Plano de Contratagdes Anual da
Prefeitura de Pacaraima.

1.3.1. Pois o PCA para o ano de 2025 nao foi elaborado. O qual justifica-se pela
necessidade de adequagdo e preparacdo da administracdo municipal de
Pacaraima para a correta implementagao da Lei 14.133. Convém justificar ainda,
em razao da necessidade de garantir o adequado ensino da rede municipal.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO.

Portanto, a contratacdo deste item é de suma importancia para os docentes e
discentes.

2. Quantidade de bens a ser adquirido

2.1. Para atender a demanda estima-se os servigos, conforme quantidades estabelecidas na
tabela a seguir:

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT.

1 Contratagdo de Empresa Especializada em fornecimento de | Servico 24
Coffee break (Cardapio: 4 (quatro) tipos de salgados, sendo
02 (dois) tipos de salgados fritos e 02 (dois) tipos de

salgados de forno com tamanho unitario padrédo coquetel;
. Salada de frutas ou frutas cortadas variadas bolos caseiros
variados, biscoitos caseiros e ou bolachas variadas; Pao de
queijo com patés e/ou paezinhos francés com queijo e
presunto; Sucos variados, café com e sem agucar, Leite e
refrigerantes), para 50 (cinquenta) pessoas, destinados aos
eventos da Secretaria Municipal De Educacao, Cultura E
Desporto de Pacaraima.

3. Previsao de disponibilidade do(s) bem(ns).

3.1. A entrega devera ocorrer em conformidade com as datas e horarios, e confirmagao que
devera ser realizada com antecedéncia minima de 03 (trés dias uteis).

4. Dotagao Orgamentaria:

UNIDADE ORGAMENTARIA: FNDE-Fundo Nacional de Educacéo.
. FUNGAO PROGRAMATICA: 12.361.0012.8002.0000
=~ ELEMENTOS DE DESPESAS: 3.3.90.39.00
FONTE DE RECURSO: QSE-Quota Salario Educacao

5. Indicacao do membro da equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela
fiscalizagao.

5.1. INTEGRANTE REQUISITANTE: Alsione Pereira de Alencar Sulbaran, port. n°008/2025,
Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura e Desporto.

5.2. INTEGRANTE TECNICO: Ana Karoliny Siqueira Calleri, port. Interna n°013/2025, Secretaria
Municipal de Educagao, Cultura e Desporto.

5.3. INTEGRANTE TECNICO: Elvys Miguel Silva Rodrigues, port. interna n°014/2025, Secretaria
Municipal de Educagao, Cultura e Desporto.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO.
Secretaria responsavel pela oficializacao da demanda:

Através do presente documento, oficializo a demanda do fornecimento de lanche (Coffee break),
destinados aos eventos da secretaria municipal de educagao, cultura e desporto de Pacaraima.

3:’; de Alencar Sulbaran
Secretaria Municipal de Educacgao, Cultura e Desporto.
Port. n° 008 de 02/01/2025

Autorizagao do Prefeito:

Autorizo a abertura de processo administrativo para formalizagao da presente demanda.

Em, 05 de junho de 2025.

Waldeya'é ila Sampaio
Pref acaraima
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