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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, CULTURA E DESPORTO. 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS - SERVIÇOS. 

SETOR REQUISITANTE: 

Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Desporto 

Responsável pela formalização da demanda: 

Alsione Pereira de Alencar Sulbaran 

Portaria 
Port. nº 008 de 2 de 
janeiro de 2025. 

1. Justificativa da necessidade da contratação dos serviços, considerando o Planejamento 
Estratégico. 

1.1. Identificação da demanda 

O presente documento manifesta a necessidade de Contratação de Empresa 
Especializada no fornecimento de serviço de locação de mesas e cadeiras, destinados aos 
eventos da Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Desporto de Pacaraima. 

1.2. Justificativa da necessidade da contratação 

1.2.1. A Secretaria de Educação realiza constantemente eventos como reuniões, 
capacitações e oficinas, que visam ao aprimoramento dos profissionais da área e 
à melhoria das políticas educacionais. Para garantir o conforto, a organização e a 
acomodação adequada dos participantes, é necessária a locação de mesas e 
cadeiras durante essas atividades. 

1.2.2. Considerando que esse serviço exige cuidados específicos com a logística, 
padronização, transporte, montagem e desmontagem dos equipamentos, 
justifica-se a contratação de empresa especializada. Tal medida assegura a 
eficiência, a qualidade dos serviços prestados e a adequada utilização dos 
recursos públicos, evitando a sobrecarga de servidores com tarefas que não são 
de sua competência. 

1.2.3. Dessa forma, a contratação é essencial para o bom desenvolvimento das ações 
institucionais da Secretaria de Educação. 

1.3. Os itens demandados não constam na listagem do Plano de Contratações Anual da 
Prefeitura de Pacaraima. 

1.3.1. Pois o PCA para o ano de 2025 não foi elaborado. O qual justifica-se pela 
necessidade de adequação e preparação da administração municipal de 
Pacaraima para a correta implementação da Lei 14.133. Convém justificar ainda, 
em razão da necessidade de garantir o adequado ensino da rede municipal. 
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, CULTURA E DESPORTO. 

Portanto, a contratação deste item é de suma importância para os docentes e 
discentes. 

2. Quantidade de bens a ser adquirido 

2.1. Para atender a demanda estima-se os serviços, conforme quantidades estabelecidas na 
tabela a seguir: 

ITEM DESCRIÇÃO UNID. QUANT. 

1 LOCAÇÃO DE MESA BRANCA QUADRADA FABRICADA 
EM POLIPROPILENO, PARA 4 LUGARES, MEDINDO SERVIÇO 2000 
APROXIMADAMENTE 68X68 

2 LOCAÇÃO DE CADEIRA BRANCA SEM BRAÇO EM 
POLIPROPILENO, MEDINDO APROXIMADA ALTURA SERVIÇO 10000 
89CM, LARGURA X PROFUNDIDADE 44CM X 52CM, 
SUPORTA ATÉ 154KG 

3 LOCAÇÃO DE TOALHAS DE MESA - GRANDE EM 
OXFORD NA COR BRANCA SERVIÇO 2000 

4 LOCAÇÃO DE TOALHAS DE MESA - PEQUENAS (COBRE- SERVIÇO 2000 
MANCHAS) CORES VARIADAS - EM CETIM 

3. Previsão de disponibilidade do(s) bem(ns). 

3.1. A entrega deverá ocorrer em conformidade com as datas e horários, e confirmação que 
deverá ser realizada com antecedência mínima de 03 (três dias úteis). 

~ 4. Dotação Orçamentária: 

UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: FNDE-Fundo Nacional de Educação. 
FUNÇÃO PROGRAMÁTICA: 12.361.0012.8002.0000 
ELEMENTOS DE DESPESAS: 3.3.90.39.00 
FONTE DE RECURSO: QSE-Quota Salário Educação 

5. Indicação do membro da equipe de planejamento e se necessário o responsável pela 
fiscalização. 

5.1. INTEGRANTE REQUISITANTE: Alsione Pereira de Alencar Sulbaran, port. nº00B/2025, 
Secretária Municipal de Educação, Cultura e Desporto. 

5.2. INTEGRANTE TÉCNICO: Ana Karoliny Siqueira Calleri, port. Interna nº013/2025, Secretaria 
Municipal de Educação, Cultura e Desporto. 
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5.3. INTEGRANTE TÉCNICO: Elvys Miguel Silva Rodrigues, port. interna nº014/2025, Secretaria 
Municipal de Educação, Cultura e Desporto. 

6. Secretaria responsável pela oficialização da demanda: 

6.1. Através do presente documento, oficializo a demanda do fornecimento do serviço de locação de 
mesas e cadeiras, destinados aos eventos da Secretaria Municipal De Educação, Cultura E 
Desporto de Pacaraima. 

Alsione er de Alencar Sulbaran 
Secretária Munici de Educação, Cultura e Desporto. 

Port. nº 008 de 02/01/2025 

7. Autorização do Prefeito: 

7.1. Autorizo a abertura de processo administrativo para formalização da presente demanda. 

Em, 03 de julho de 2025. 

Walde Sampaio 
Pref arai ma 
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