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PREFEITURA MUNICIPAL DE PACARAIMA
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRA(;A
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TERMO DE REFERENCIA
DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagdo do Curso “Formagao

de agentes de contratacao, pregoeiros e equipe de apoio, de acordo com a nova
Lei de Licitacbes 14.133/2021 e pratica do pregdo, concorréncia e dispensa
eletrénica no compras.gov.br’, para a capacitacao de servidores da Prefeitura
Municipal de Pacaraima, nos dias 23, 24 e 25 de junho de 2025, na cidade de
Manaus-AM.

JUSTIFICATIVA:

. Com a revogacao progressiva da legislagdo anterior e a plena vigéncia da Lei n°

14.133/2021, torna-se imprescindivel a capacitacao dos servidores envolvidos com
os processos de contratagdo publica. A auséncia de dominio sobre os novos
procedimentos e sistemas (como o Compras.gov.br) pode comprometer a
efetividade das aquisicdes, ensejando riscos juridicos e prejuizos ao interesse
publico. Assim, a realizagdo do curso se justifica como medida preventiva e
estratégica de qualificagao institucional.

ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES:

3.1. A tabela abaixo relaciona os servigos, suas caracteristicas e quantitativos que

deverao ser adquiridos, conforme especificagdes do levantamento que segue:

ITEM DESCRICAO QTD. | UND. u:'I?rE.?I%) T:;:ELG(?W)

Contratacdo do Curso “Formacgao de
agentes de contratacdo, pregoeiros e
equipe de apoio, de acordo com a nova
Lei de Licitacdes 14.133/2021 e pratica
1 do pregdo, concorréncia e dispensa
eletrdnica no compras.gov.br’, para a
capacitacao de servidores da Prefeitura
Municipal de Pacaraima, nos dias 23,
24 e 25 de junho de 2025, na cidade de
Manaus-AM.

05 | INSC. R$ 2.500 | R$ 12.500,00

3.2. Modalidade: Presencial, com carga horaria de 20 horas.

3.3. Contetdo programatico:

1.

ATUACAO DOS AGENTES PUBLICOS

Agentes no processo de contratacdo: papéis e responsabilidades
Perfil e requisitos do Agente de Contratacdo

Atribuicdes e competéncias legais

Responsabilidades

Comisséao de Contratacdo e sua formacgéao

Rua Monte Roraima, s/n° - Vila Nova * CEP: 69.345-000 *
CNPJ: 01.612.675/0001-54
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2. INTRODUGAO AOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS \ ) /

Diferencas entre Pregdo, Concorréncia e outras modalidades \29 Tbrica /’
Ritos procedimentais do pregéo e da concorréncia conforme a Lei 14.133/2021
Principios licitatérios

Tratamento favorecido para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

(MPEs) na Lei 14.133/2021.

3. MONTAGEM DO PROCEDIMENTO

Diferencgas entre Pregdo, Concorréncia e outras modalidades

Ritos procedimentais do pregéao e da concorréncia conforme a Lei 14.133/2021
Principios licitatorios

Tratamento favorecido para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
(MPEs) na Lei 14.133/2021.

4. REGRAS DE PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

e Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP): funcionalidades e
importancia

¢ Divulgacao do edital e seus anexos:

e Publicidade dos contratos e obrigagdes de transparéncia

. FASE EXTERNA

Impugnacdes e pedidos de esclarecimento

Apresentagao de propostas e lances

Prazos de publicacdo

Cadastro de proposta pelos licitantes

Modos de Disputa (aberto, aberto/fechado e o fechado/aberto)
Empate (real) entre proposta

6. CRITERIOS DE JULGAMENTO E HABILITAGAO

(3.}

o Critérios para julgamento de propostas: preco global vs. preco unitario

¢ Negociagao e parametros para inexequibilidade de pregos

o Procedimentos de habilitacao e verificacdo de documentos

e Conducéo de diligéncias e verificagdo de conformidade

e Aplicagao do principio do formalismo moderado para simplificagcao de atos

7. FASE RECURSAL

e Apresentacao de intencdes e interposicao de recursos
e Procedimentos para o Recurso Administrativo: prazos, formalidades e analise

8. ENCERRAMENTO E FORMALIZAGAO DO CONTRATO

e FEtapas finais: Adjudicacdao e Homologacao da licitagédo
e Convocacao para assinatura do contrato ou ata de registro de precos (ARP)
o Medidas em caso de recusa de assinatura ou rescisao contratual

9. PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL -
GOV.BR/COMPRAS (PREGAO E CONCORRENCIA ELETRONICA)
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Cadastramento de uma licitagca@o (pregao e concorréncia)
Tradicional  Rwbrca
IRP -SRP S

Envio do aviso de contratacao para o PNCP

Eventos da Licitagao (adiamento, alteragao, retificagdo, suspenséo, reabertura
com prazo, reabertura sem prazo, anulagéo e revogacao)
Configuragcao da sessao publica

e Divulgacao dos pedidos de esclarecimentos e impugnacoes
Conducao da fase competitiva (modo aberto, aberto e fechado e o fechado e
aberto)

Comunicacgao do agente (chat)

Analise das propostas

Exclusao de propostas e lances

Suspensédo da sessdo

Etapa de julgamento das propostas

Consultas as condigdes de participacao

Negociagao

Convocacéo de anexo

Intencdo de recurso

Fase de habilitacdo

Consulta ao SICAF e solicitagdo de documentos
Inabilitacao e retorno de fase

Intencao de recurso

Procedimento recursal

Prazos para apresentacao das razdes e contrarrazdes
Decisao da autoridade competente

Efeito suspensivo

Provimento do recurso e volta de fase

Adjudicagao e homologagao

Relatérios da Sesséao

10. PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL -
GOV.BR/ICOMPRAS (DISPENSA ELETRONICA)

Cadastramento de Dispensa

Envio do aviso de contratagcao para o PNCP
Conducao da fase competitiva
Comunicacgao do agente (chat)

Analise das propostas

Exclusdo de lances

Etapa de julgamento das propostas
Consultas as condi¢des de participagdo
Convocacéao de anexo

Fase de habilitagdo
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e Consulta ao SICAF e solicitacdo de documentos
e Adjudicagao e homologagao
e Relatério Final da Dispensa Eletrénica

11. PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL =
GOV.BR/ICOMPRAS (NOVO DC)

Apresentagcao do Novo Divulgagao de Compras
Criagao da Contratagao

Registro de uma Dispensa de Licitagdo (sem disputa)
Registro de uma Inexigibilidade de Licitagcao

Envio ao PNCP e Encerramento

Possibilidades de Alteracao

4. DA LEGALIDADE JURIDICA:

4.1. A contratagdo direta justifica-se com base no art. 74, inciso Ill, da Lei n°
14.133/2021, que permite a inexigibilidade de licitacdo para a contratacdo de
instituicdo ou profissional de notéria especializagao, reconhecidamente capacitado
no campo do objeto, para ministrar curso técnico ou treinamento. A singularidade
do objeto e a especializacdo do prestador do servigo tornam inviavel a competicdo,
sendo a escolha pautada na capacitagao comprovada e experiéncia na tematica
especifica.

5. DA VIGENCIA:

5.1. A contratacdo sera formalizada por meio de instrumento equivalente (nota de
empenho ou termo de inexigibilidade), nao havendo contrato formal. A vigéncia
estara limitada a data de realizacdo do curso e entrega de todo material e
certificados, prevista para o periodo de até 30 dias apés emissdo da nota de
empenho.

6. DA EXECUGAO CONTRATUAL:
6.1. Compete a Contratada:

e Ministrar o curso conforme conteudo programatico aprovado.
e Disponibilizar instrutor com notéria especializacao.
o Fornecer material didatico e certificados aos participantes.

o Garantir a infraestrutura para o curso, se presencial, ou acesso a plataforma, se
remoto.

6.2. Compete ao Contratante:
e Indicar os participantes e garantir sua presenca.
e Acompanhar a execug¢ao da capacitagao.

e Atestar a efetiva prestagao do servigo para fins de liquidagdo do empenho.
7. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:
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7.1. Os recursos destinados a execucao deste objeto correrao por conta da
dotacao orcamentaria: :

UNIDADE ORGAMENTARIA: 020303 — SEMPA /

FUNGAO PROGRAMATICA: 04.122.0004.3022.0000

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00 \\

FONTE DE RECURSO: Recurso Préprio

VALOR: R$ 12.500,00 (doze mil e quinhentos reais).

8. DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO:

8.1. A fiscalizacao sera exercida por servidor designado, responsavel por acompanhar
a prestacao do servico, verificar a compatibilidade com o Termo de Referéncia e
atestar sua execucdo para fins de pagamento. Serdo observados critérios de
assiduidade, entrega de material e aderéncia ao conteudo programatico.

9. DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO:

9.1. A Secretaria Municipal da Fazenda pagara a CONTRATADA o valor de R$
12.500,00 (doze mil e quinhentos reais).

9.2. Por ocasiao dos pagamentos devera ser apresentado:

a) Fatura discriminada (Nota Fiscal Eletrénica) devidamente atestada pelo(s)
fiscal(ais) designado(s) pela Secretaria:

b) CND da Uniao;
c) CND Estadual;
d) CND do FGTS;
e) CND Trabalhista;
f) CND Municipal.

9.5. Nenhum pagamento sera efetuado sem apresentacao dos documentos a que alude
o item anterior, bem como enquanto estiver pendente de liquidacao qualquer
obrigacao financeira que for imposta a adjudicataria, em virtude de penalidade ou
inadimplemento das obrigacbes assumidas pela adjudicataria ou decorrente do
Contrato;

9.6. O pagamento somente efetuar-se-a mediante a tempestividade das certiddes
anteriormente mencionadas. Caso a contratada entregue certiddo com data
expirada ou que venha expirar-se antes da liquidacdo da despesa, ela sera
comunicada para substituir a certidao irregular por uma atualizada;

10. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
contratado que:

10.1.1. der causa a inexecucgao parcial do contrato;
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10.1.2 der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave d‘ano
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao lnterésae
coletivo;

10.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;

10.1.4. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;

10.1.5. apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao
do contrato;

10.1.6. praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
10.1.7. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangoes:

10.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°,
da Lei n® 14.133, de 2021);

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nos subitens “10.1.2”7, “10.1.3” e “10.1.4” do subitem acima deste Termo de
Referéncia, sempre que nao se justificar a imposicado de penalidade mais grave
(art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

10.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos subitens “10.1.5”, “10.1.6”, “10.1.7” e “10.1.8”, bem como
nos subitens “10.1.27, “10.1.3" e “10.1.4", que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.2.4. Multa:

a. moratoéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

b. O atraso superior a 20 dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

c. compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucgao total do objeto.

10.3. A aplicagao das sancdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao
CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.4. Todas as san¢des previstas neste termo de referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
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10.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no Rpra /
~O0TICa

15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da\Le\i
14.133, de 2021).

10.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranc¢a judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 70 (dez) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicacao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar.

10.9. Na aplicagao das sang¢des serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de
2021):

10.9.1. a natureza e a gravidade da infragao cometida;
10.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

10.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

10.11. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art.160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.12. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagao da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas

Rua Monte Roraima, s/n° - Vila Nova * CEP: 69.345-000 *
CNPJ: 01.612.675/0001-54
pacaraima.rr.qov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE PACARAIMA

ESTADO DE RORAIMA v Lz

“A transformagdo comeca com trabalho” N
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO ( &

Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, q@
Lei n° 14.133, de 2021). .

10.13. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade™
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdao na forma do art. 163 da Lei
n°® 14.133/21.

10.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o

contratado possua com 0 mesmo 6rgé@o ora contratante, na forma da Instrugcéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

Pacaraima-RR, 22 de maio de 2025.

Roseanny H arbosa do Nascimento
Secretaria Municipal de Planejamento e Administragdo
Portaria n® 003/2025
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PLANILHA QUANTITATIVA

PACARAIN:
//‘:/?) Fis ___A_\L__—(:\

g

N

ITEM

DESCRICAO

QTD.

UND.

PREGO
UNIT. (R$)

PREGO
TOTAL (R$)

Contratagdo do Curso “Formacdo de
agentes de contratacdo, pregoeiros e
equipe de apoio, de acordo com a nova Lei
de Licitagbes 14.133/2021 e pratica do
pregéo, concorréncia e dispensa eletronica
no compras.gov.br”, para a capacitagao de
servidores da Prefeitura Municipal de
Pacaraima, nos dias 23, 24 e 25 de junho
de 2025, na cidade de Manaus-AM.

05

INSC.

R$ 2.500

R$ 12.500,00

DESCRIGAO DA CONTRATAGAO:

e Formacao de agentes de contratacao, pregoeiros e equipe de apoio, de acordo com
a Nova Lei de Licitagdes 14.133/2021 e pratica do pregao, concorréncia e dispensa
eletrénica no compras.gov.br;

e Curso Presencial em Manaus-AM, nos dias 23, 24 e 25 de junho de 2025;

e Carga Horaria: 20hs aula;

e Publico alvo: Até 06 (seis) servidores

ELABORADO POR:

ROSEANY HAG

Pacaraima/RR, 22 de maio de 2025.

OSA DO NASCIMENTO
Secretaria Municipal de Planejamento e Administracdo
Portaria n® 003/2025
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA 517 \*&L Q
O-Proc 0S& /2025 % !
PLANILHA DE CUSTOS @‘“ /
\\. f“bn’csz ‘ //
< PRECO PREGO
ITEM DESCRICAO QTD. UND. UNIT. (RS) TOTAL (R$)
Contratagdo do Curso “Formagado de
agentes de contratacdo, pregoeiros e
equipe de apoio, de acordo com a nova Lei
de Licitagcdes 14.133/2021 e pratica do
1 pregéo, concorréncia e dispensa eletrénica 05 INSC. R$ 2.500 R$ 12.500,00
no compras.gov.br’, para a capacitagao de
servidores da Prefeitura Municipal de
Pacaraima, nos dias 23, 24 e 25 de junho
_| de 2025, na cidade de Manaus-AM. )

DESCRIGAO DA CONTRATAGAO:

e Formacao de agentes de contratacao, pregoeiros e equipe de apoio, de acordo com
a Nova Lei de Licitacdes 14.133/2021 e pratica do pregédo, concorréncia e dispensa
eletrénica no compras.gov.br;

e Curso Presencial em Manaus-AM, nos dias 23, 24 e 25 de junho de 2025;

e Carga Horaria: 20hs aula;

e Publico alvo: Até 06 (seis) servidores.

ELABORADO POR:

ROSEANY HAGG

Pacaraima/RR, 22 de maio de 2025.

SA DO NASCIMENTO
Secretaria Municipal de Planejamento e Administracdo
Portaria n® 003/2025
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