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Dispensa n° 008/2025
Processo Administrativo n° 044/2025

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade o processo d¢ CONTRATAGAO
DE AGENCIA PRESTADORA DE SERVIGOS DE FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS DE IDA E VOLTA, INCLUINDO OS SERVIGOS DE
RESERVA, ASSESSORAMENTO, MARCAGAO, REMARCAGCAO, EMISSAO E
CANCELAMENTO DE BILHETES PARA TRECHOS NACIONAIS, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Percentual Minimo de Desconto

Itens Un. | Valor Estimado —
Aceitavel

PASSAGEM AEREA - MAIOR DESCONTO VLR R$ 62.725,00 1,5%

1.1. O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagao € de 12 (doze) meses contados da data da assinatura
da contrato, na forma do artigo 105 da lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O prego das passagens aéreas emitidas, a ser cobrado pela CONTRATADA, devera estar
de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de
tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgdos governamentais
reguladores.

1.4. O prego sera o valor real do bilhete da passagem aérea, o qual devera ser calculado
da seguinte forma:

1.4.1. (TKT + TE + DU) - % desconto fornecido + incentivo.

1.41.1. O preco da passagem aérea compreende o bilhete + taxas de embarque +
DU (repasse a terceiros) subtraidos o desconto ofertado e incentivos.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao
a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. A Fundamentagdo da Contratacgdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2025, conforme
consta das informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1.1. A CONTRATADA devera oferecer seus servicos (emissdo de passagens
aéreas nacionais), mantendo para tanto, atendimento ininterrupto de 07h30min as 18 h
(Horario de Pacaraima — RR), de segunda a sexta feira, devendo ainda indicar um nimero
de telefone e e-mail de plantdo para atendimento de situagbes emergenciais fora do
horario normal, inclusive aos sabados, domingos e feriados, bem como o nome do
funcionario para contato, em documento a ser entregue no ato da assinatura do contrato.

4.1.2. Designar a sua conta e responsabilidade, ao menos 01 (um) funcionario para
atendimento exclusivo ao CONTRATANTE, com linhas telefénicas proprias, por
atendente, integrado as companhias aéreas, apto a utilizar o Sistema de Concesséao
de Passagens adotado pelo CONTRATANTE, e demais equipamentos necessarios e
suficientes para a prestagdo dos servicos contratados, para a obtencao das facilidades
abaixo:

4.1.2.1. Execugao de reserva automatizada, “on-line” e emissdo de seu comprovante;
4.1.2.2. Emisséo de bilhetes aéreos e/ou terrestres automatizados, “on-line”;

4.1.2.3. Consulta e informagao de melhor rota ou percurso, “on-line”;

4.1.2.4. Consulta e frequéncia de voos e transportadoras terrestres, “on-line”;
4.1.2.5. Consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

4.1.2.6. Impressao de consultas formuladas;

4.1.2.7. Alteracado/remarcagao de bilhetes aéreos e/ou terrestres nacionais;

4.1.2.8. Combinagéo de tarifa.

4.1.3. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de
voos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos
bilhetes.

4.1.4. Proceder a emissao de bilhetes eletrbnicos para outras localidades no Brasil,
a disposicdo do passageiro, na companhia mais préxima ou nos aeroportos,
informando o cédigo e a empresa.

4.1.5. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companbhias.

4.1.6. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas
reduzidas, concedidos pelas companhias aéreas.

4.1.7. Fornecer, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovacao dos
valores vigentes das tarifas a data da emissao das passagens, por companhia aérea.

4.1.8. Emitir o faturamento com os seguintes dados: nome do usuario, trecho, classe,
tarifa, valor da tarifa cheia, vencimento, preco de mercado, desconto e preco ofertado.

4.1.9. Apresentar tabela com os horarios atualizados de embarque, sempre que solicitado.

4.1.10. Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o0 destino,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia
transportadora.

41.11. A CONTRATADA devera prestar informagbes atualizadas de itinerarios,
horarios, tarifas nacionais, periodicidade de viagens de interesse do Municipio, em
ambito local, designar um (01) funcionario para atendimento aos servicos.
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41.12. O objeto contratado devera ser entregue, conforme quantidade e
especificagbes pactuadas, observando as disposi¢oes deste Termo de Referéncia.

4.1.13. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto serdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA. Estardo inclusos nesta contratagdo todos os
custos inerentes ao fornecimento do objeto ora contratado.

4.1.14. Dispor todos os recursos humanos e materiais para atendimento das demandas
do CONTRATANTE, nos prazos estipulados.

4.1.15. A CONTRATADA devera emitir, remarcar e cancelar passagens terrestres.

41.16. A CONTRATADA devera cancelar as passagens adquiridas pela
CONTRATANTE, sem utilizagdo, mediante sua solicitagao escrita (por oficio ou por e-
mail).

4.1.17. O prazo para envio do bilhete ndo devera ultrapassar 02 (duas) horas a partir
do recebimento da autorizacédo para a emissao, encaminhada por e-mail ou pelo
setor competente.

4.1.18. Em casos de viagens urgentes, podera a CONTRATANTE solicitar a aquisicao
das passagens e o envio imediato dos bilhetes, devendo, a CONTRATADA,
excepcionalmente, atender tais solicitagdes.

4.1.19. Acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado.

4.1.20. Executar o objeto contratado na qualidade e forma exigidas no presente
termo, cumprindo os prazos e condicdes estabelecidas.

4.1.21. Fornecer todos os instrumentos, ferramentas e mao-de-obra necessaria a
execucgao dos servigos contratados, sem nenhum énus adicional parao CONTRATANTE.

4.1.22. Atender prontamente as solicitagdes do CONTRATANTE acerca dos
servigos contratados e fornecer os esclarecimentos que forem necessarios.

4.1.23. Executar os servigos contratados seguindo os rigidos padrdes consignados
no normativo legal concernente ao objeto do contrato, atendendo ainda a legislacdo de
protecdo ao meio ambiente e de incentivo ao desenvolvimento sustentavel, quando
aplicaveis.

4.1.24. Apresentar o preposto da empresa para a execugdo dos servigos.

4.1.25. Ter responsabilidade objetiva pelos servicos realizados, empregando
funcionarios capacitados e comunicando com a devida antecedéncia eventuais
substituicdes do preposto indicado.

4.1.26. Executar os servigos conforme o estabelecido no contrato e de acordo com
as necessidades do CONTRATANTE, devendo ainda fiscalizar o nivel de qualidade,
visando manter a eficiéncia e eficacia dos servigos prestados.

4.1.27. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, conforme
previsto neste termo, sem interrupgao, seja por motivo de férias, descanso semanal,
greve, licenga, falta ao servigo e demissao de empregados. A demissao ndo tera, em
hipétese alguma, qualquer relacdo de emprego com o CONTRATANTE, sendo de
exclusiva responsabilidade do CONTRATADO as despesas com todos os encargos e
obrigacdes sociais, trabalhistas e fiscais.

4.1.28. Apresentar sugestdes que proporcionem maior qualidade na prestagdo dos
servigos, potencializando melhor atendimento a finalidade da contratagdo, sendo o
acatamento da responsabilidade do CONTRATANTE.
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4.1.29. Reparar, corrigir, remover ou substituir as parcelas executadas, no total ou em
parte, objeto do Contrato, quando constatados vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes da execugao do servico.

4.1.30. O CONTRATADO devera facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla
acao da fiscalizagdo, permitindo o acesso aos servicos em execucao, bem como
atendendo prontamente as solicitagdes que lhe forem efetuadas.

4.1.31. Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da prestacdo dos
servigos, como tributos, pagamento de seguros, impostos, taxas e servigos,
encargos sociais e trabalhistas.

4.1.32. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo do Municipio ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo quando da execugdo do contrato, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo/acompanhamento pelo
Municipio.

4.1.33. Comunicar a Administracdo, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente, além de prestar os esclarecimentos que julgar necessario.

4.1.34. Manter, durante toda a execugao do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas em
Instrumento Convocatoério.

4.1.35. Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus
empregados, terceiros ou 0o CONTRATANTE, em razao de acidentes ou de agao, ou
de omissao, dolosa ou culposa, de prepostos do CONTRATADO ou de quem em seu nome
agir.

4.1.36. Providenciar a identificagdo individual de seus empregados que transitem
nas dependéncias do CONTRATANTE, quando em atividade na execugdo da
prestacao dos servigos contratado, através de uniforme e/ou cracha.

4.2. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

4.2.1. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas
pela CONTRATADA.

4.2.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

4.2.3. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condig¢des estabelecidos no Termo de Referéncia.

4.2.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada, relacionados
com o objeto pactuado.

4.2.5. Comunicar, por escrito, a Contratada, quaisquer irregularidades verificadas
no fornecimento dos servigos solicitando a substituicao de mercadoria defeituosa ou que
nao esteja de acordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia.

4.2.6. Aplicar a Contratada as sangdes administrativas regulamentares e
contratuais, resguardada a defesa prévia.

4.2.7. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Prefeitura Municipal de Pacaraima-
RR para adogédo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes
pelo CONTRATADO.

4.2.8. Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao do Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de
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4.2.9. seus empregados, prepostos ou subordinados.

4.3. SUSTENTABILIDADE

4.3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis:

4.3.1.1. Os servigos devem ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relagéo
custo x beneficio.

4.4. SUBCONTRATAGAO

4.4.1. Nao é admitida a subcontratagado do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. CONDIGOES DE EXECUGAO DO SERVICO

5.1.1. O prazo de entrega/fornecimento sera IMEDIATO, apds o recebimento da Ordem
de Servigo/Fornecimento.

5.1.2. Os servigos licitados deverdo ser realizados de forma PARCELADA
conforme solicitacdo da secretaria demandante, mediante Ordem de
Servigo/Fornecimento, sem limite de quantidade minima ou maxima para realizagédo dos
pedidos.

5.1.3. Caso nao seja possivel a realizacdo do servigo na data assinalada, a empresa
devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas as situagdes de caso fortuito e forga maior.

514. A CONTRATADA devera emitir, remarcar e cancelar passagens
terrestres/aéreas adquiridas pela CONTRATANTE, sem utilizacdo, mediante sua
solicitagdo escrita (por oficio ou por e-mail).

5.1.5. A contratada devera prestar informacdes atualizadas de itinerarios, horarios,
tarifas nacionais, periodicidade de viagens de interesse do Municipio, em ambito local,
designar um

(01) funcionério para atendimento aos servigos.

5.2. LOCAL E HORARIO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

5.21. Os servicos deverdo ser realizados no local indicado pela secretaria
solicitante, conforme especificagcdes e quantidades solicitadas.

5.2.2. Os servicos serao prestados em dias Uteis, podendo ser solicitados nos finais
de semana e feriados.

5.3. PROCEDIMENTOS DE TRANSIGAO E FINALIZAGAO DO CONTRATO

5.3.1. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucgéao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o érgéao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. FISCALIZAGCAO

6.6.1. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. FISCALIZAGAO TECNICA

6.7.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracéo;

6.7.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descri¢gdo do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

§19);
6.7.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato

emitira notificagbes para a correcdo da execucgao do contrato, determinando prazo para a
Corregao;

6.7.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso.

6.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogagéo contratual.
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6.8. FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

6.8.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.2. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucado do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. RECEBIMENTO

7.1.1. Os bens ou servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no
ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posteriorverificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os bens ou servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive
antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02
(dois) dias, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagéo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo,
apods a verificagdo da qualidade e quantidade do material/servico e consequente
aceitacao mediante termo detalhado.

7.1.4. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo
do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando- se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solucao, pelo CONTRATADO, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacéo de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

7.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens/servicos nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugao do contrato.
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7.2. LIQUIDAGAO

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
até 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2.3. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa o0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.3.1. o prazo de validade;

7.2.3.2. a data da emissao;

7.2.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;
7.2.3.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;
7.2.3.5. o valor a pagar; e

7.2.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente.

7.2.5. circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagao da regularizagao da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.26. A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on- line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68
da Lein® 14.133, de 2021.

7.2.7. A Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condicbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca
a participacéo em licitagdo, no a@mbito do 6rgao ou entidade, proibigdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.2.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagédo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.2.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.2.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas

7.211. necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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7.2.12. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua
situagdo junto ao SICAF.

7.3. PRAZO DE PAGAMENTO

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

7.3.2. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizagdo, tendo como base a Taxa Referencial — TR, pro rata
tempore, mediante a aplicagao da seguinte férmula.

| EM=[(1+TR/100) N30 - 1] x VP |

Onde:
TR = Percentual atribuido a Taxa Referencial — TR
EM = Encargos moratorios
VP = Valor da parcela a ser paga
N = Numero de dias entre a data do vencimento e a data do efetivo pagamento

7.4. FORMA DE PAGAMENTO

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.

7.4.5. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA
DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma do Art. 75, Inc. ll, com adogao do
critério de julgamento pelo MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO POR ITEM.
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8.2. FORMA DE FORNECIMENTO

8.2.1. O fornecimento do objeto sera parcelado por 12 (doze) meses, conforme a necessidade
da Secretaria solicitante.

8.3. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
8.3.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.3.1.1. HABILITAGAO JURIDICA

8.3.1.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

8.31.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.3.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores.

8.3.1.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores.

8.3.1.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz.

8.3.1.1.6. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracoes
ou da consolidagao respectiva.

8.3.1.2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.3.1.2.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.3.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.3.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.3.1.24. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943.

8.3.1.2.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

8.3.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio.
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8.3.1.2.7. sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre.

8.3.1.2.8. Alvara de funcionamento, do municipio da Licitante, em plena validade.

8.3.1.2.8.1. Para as empresas com sede em Municipios que condicionam o Alvara
de Funcionamento ao prazo de validade do Alvara de Seguranga Contra Incéndio e
Panico ou Alvara Provisério de Seguranga Contra Incéndio e Panico, é necessario
apresenta-los conjuntamente.

8.3.1.2.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.3.1.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.3.1.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il), emitida ha, no maximo, 30 (trinta) dias,
quando outro prazo de alidade ndo estiver expresso no documento.

8.3.1.3.1.1. As empresas que apresentarem certiddo positva de RECUPERACAO
JUDICIAL poderdo participar desta licitagdo desde que o Juizo em que tramita o
procedimento dispense a apresentacao da Certidao Negativa de Recuperagao Judicial ou
certifique que a empresa esta em condi¢des de contratar com a Administragao Publica.

8.3.1.4. QUALIFICAGAO TECNICA

8.3.1.4.1. Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoas juridicas de direito publico
ou privado,

8.3.1.4.2. ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso, que comprove aptiddo para execugdo de servigos/fornecimento de produtos de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente.

8.3.1.4.2.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome
da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.3.1.4.3.2. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da CONTRATANTE e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.3.1.4.3.3. A Administragéo podera diligenciar junto a pessoa juridica emitente do
Atestado de Capacidade Técnica, visando obter informagdes sobre o servigo prestado ou
fornecimento de bens, podendo solicitar cépias das Notas Fiscais, dos respectivos contratos
e aditivos e/ou outros documentos comprobatdrios da execugao do servigo.

8.3.1.4.3.4. fornecimento de produtos;

8.3.1.4.3.5. Em hipétese alguma sera aceito pela Administragdo Publica atestado emitido pela
propria licitante, sob pena de infringir ao principio da moralidade, pois a licitante ndo possui
a impessoalidade necessaria para atestar sua prépria capacidade técnica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é R$ 62.725,00 (sssenta dois mil,
setecentos e vinte e cinco reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item
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10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

10.2. A contratagao sera atendida pela(s) seguinte(s) dotagao(s):

o DOTAGAO ORGAMENTARIA

« UNIDADE ORGAMENTARIA: Secretaria Municipal de Planejamento e
Administragdo — SEMPA

¢ PROGRAMA DE TRABALHO: 04.122.0004.3005.0000

e ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00

e TIPO DE EMPENHO: Global

e FONTE DE RECURSO: Recursos Préprios

e VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 62.725,00

e PERCENTUAL DE DESCONTO: 25,50 %

Pacaraima - RR, 02 de abril de 2025.

Solicitante(s):

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO

Roseany Hagge Barbosa do Nascimento
Secretara Municipal de Planejamento e Administragao
Portaria n°® 003/2025
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